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Zielgruppe 

Zielsetzungen 

Zertifikat ECDL Base 

 

 Qualifizierte stellensuchende Personen (EFZ) mit mittleren Informatik-

kenntnissen. 

 Kursteilnehmende mit einem EFZ Abschluss und geringen Informatikkenntnissen 

starten in der Regel mit dem Vorkurs ECDL. 

 

 

 Erwerb von praktischen Fertigkeiten im Umgang mit dem Betriebssystem, der 

Textverarbeitung, der Tabellenkalkulation und lnternetanwendungen.  

 Nachweis der praktischen Fertigkeiten durch Abschluss des Zertifikats ECDL 

Base. 

 Erarbeiten der Lerninhalte im begleiteten Selbststudium. 

 Umsetzung des fachlichen Know-hows in wöchentlichen Bewerbungsmodulen 

für den Bewerbungsprozess wie auch aktive Stellensuche während den 

Kurszeiten. 

 Heranführung an das Selbststudium bei geringen Informatikkenntnissen durch 

den Vorkurs ECDL. 

 

 

 Abschluss der vier ECDL Base Module mit mind. 75 % der notwendigen Punkte 

mit Betriebssystem Windows 7/Office 2010. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je nach Vorkenntnissen wird die Kursdauer individuell bestimmt. 
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